REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

W WYZSZEJ SZKOLE EKONOMII, TURYSTYKI I NAUK SPOLECZNYCH W
KIELCACH

Na podstawie art. 8 ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365, z pdzn. zm.) prowadzone sa w WSETINS w Kielcach studia podyplomowe
zgodnie z ustanowionym regulaminem.

I. PRZEPISY OGOLNE

§1.

1 Wszystkie decyzje podejmowane na podstawie przepiséw regulaminu powinny wynikaé
ze zrozumienia potrzeb, praw i1 obowiazkéw shuchaczy studiow podyplomowych 1 by¢ zgodne z
wyzej wymieniong ustawg oraz ze Statutem WSETINS.

2 Celem studiow podyplomowych jest poglebianie 1 wuzupelnianie wiedzy oséb
posiadajacych wyzsze wyksztatcenie. Ukonczenie studidéw podyplomowych moze si¢ wiazaé z
uzyskaniem okreslonych kwalifikacji lub uprawnien.

§2.

1 WSETINS, zwana dalej Uczelnia, prowadzi studia podyplomowe w zakresie zwigzanym
z prowadzonymi kierunkami studiow.

2 W przypadku studiow podyplomowych, ktérych program wykracza poza zakres, o
ktorym mowa w ust. 1, wymagana jest do ich prowadzenia zgoda ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego.

3 Studia podyplomowe sa prowadzone na zasadach peinej odptatnosci.
§ 3.
1 Stuchaczem studiow podyplomowych moze by¢ osoba posiadajaca dyplom ukonczenia
studiow wyzszych.
2 Przetozonym i opiekunem stuchaczy studiow podyplomowych jest Rektor, a na wydziale

Dziekan oraz kierownik studiow podyplomowych.

II. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 4.

1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) zdobywania wiedzy 1 rozwijania wilasnych
zainteresowan,
2) korzystania ze zbioroéw bibliotecznych,
3) korzystania ze sprzgtu komputerowego i laboratoryjnego poza
zajeciami  dydaktycznymi na zasadach ustalonych przez



1)

2)

kierownika studiow podyplomowych,

4) wyrazania opinii o prowadzonych zajgciach dydaktycznych i
nauczycielach akademickich na zasadach ustalonych w Uczelni,

5) ochrony danych osobowych.

§ 5.

Stuchacz studiow podyplomowych podejmujacy nauke na Uczelni zobowiazany jest do:
1) postgpowania zgodnego z niniejszym regulaminem,

2) przestrzegania przepisow obowiazujacych na Uczelni,

3) uczestniczenia w zajgciach dydaktycznych i organizacyjnych,

4) terminowego sktadania egzaminow 1 zaliczen, jak rowniez wypeiniania innych
obowiazkow dydaktycznych okreslonych planem i programem studiow.

Stuchacz studiow podyplomowych ma obowiazek:

terminowego wnoszenia na rzecz Uczelni obowiazkowych optat okreslonych w
odrebnych przepisach,

niezwlocznego powiadamiania organizatora studiéw podyplomowych o zmianie
nazwiska, miejsca stalego zameldowania lub adresu do korespondenc;ji.

§ 6.

Dziekan ma prawo skresli¢ z listy stluchaczy studiow podyplomowych stuchacza, ktory nie
wypelnia obowiazkow, o ktérych mowa w § 5, oraz w przypadku rezygnacji ze studiow
podyplomowych.

III. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7.

Studia podyplomowe sa prowadzone w systemie semestralnym w formie studiow
niestacjonarnych.

Terminy rozpoczgcia i zakonczenia semestrow pokrywaja si¢ z terminami rozpoczegcia i
zakonczenia semestrow studiow prowadzonych na Uczelni.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany organizacji roku akademickiego, o ktérej] mowa w ust.
2. Harmonogram roku akademickiego, ustalony przez kierownika studiow
podyplomowych w porozumieniu z Dziekanem, zatwierdza Rektor.

Szczegdlowy plan 1 rozklad zaj¢¢ jest podawany do wiadomosci stuchaczy studiow
podyplomowych przed ich rozpoczgciem.

§ 8.

W przypadku studidow podyplomowych trwajacych wigcej niz jeden semestr o
wznowienie studidéw w kolejnej ich edycji moze si¢ ubiega¢ osoba, ktdra je przerwata po
zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru. Wznowienie studiow nastepuje od poczatku
semestru.



2 O wznowienie studiow moze si¢ ubiega¢ osoba, ktora przerwata studia podyplomowe w
tym samym lub pokrewnym zakresie.

3 O wznowieniu studidow podyplomowych decyduje Dziekan, ktory okresla szczegdtowe
zasady odrobienia réznic programowych.

IV. ZALICZANIE SEMESTROW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9.
1 Stuchacz studidow podyplomowych jest rozliczany z postgpéw w nauce po kazdym
semestrze.
2 Warunkiem zaliczenia semestru jest zaliczenie wszystkich przedmiotow 1 praktyk
obje¢tych planem studiow podyplomowych.
3 Zaliczenie semestru potwierdza si¢ odpowiednim wpisem w dokumentacji stuchacza

studiow podyplomowych zlozonej w dziekanacie w terminie wyznaczonym przez
kierownika studiéw podyplomowych.

§ 10.
1 Zaliczenie przedmiotu objetego egzaminem dokonywane jest na podstawie zaliczen
wszystkich rodzajow zaj¢¢ prowadzonych w ramach przedmiotu oraz zdanego egzaminu.
2 Zaliczenie przedmiotu nieobjgtego egzaminem dokonywane jest na podstawie zaliczen
wszystkich rodzajéw zaj¢¢ prowadzonych w ramach przedmiotu.
3 Kazdy przedmiot konczy si¢ ocena. Przy egzaminach 1 zaliczeniach stosuje sig

nastgpujace oceny:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

4. Ocena ,,niedostateczny” (ndst; 2,0) lub brak oceny oznacza niezaliczenie przedmiotu.

5. Zaliczenia przedmiotu w semestrze i wpisu do obowiazujacej dokumentacji stuchacza studiow
podyplomowych dokonuje prowadzacy odpowiedzialny za dany przedmiot.

6. Oceng $rednia z okresu rozliczeniowego lub przebiegu studidow podyplomowych wyznacza sig
jako $rednia arytmetyczna ocen koncowych przedmiotow.

§11.

1 Zaliczeniu podlegaja wszystkie rodzaje zaje¢ dydaktycznych. Kryteria ich zaliczenia oraz
warunki dopuszczenia do egzaminu w przypadku przedmiotdw egzaminacyjnych ustala
prowadzacy odpowiedzialny za dany przedmiot i podaje do wiadomosci stuchaczom w
pierwszych dwoch tygodniach zajec.

2 W sprawach dotyczacych zaliczenia poszczegdlnych rodzajow zajeé stuchacz studiow
podyplomowych moze si¢ odwota¢ w terminie 7 dni do kierownika tych studiéw lub Dziekana.
Kierownik studiow podyplomowych lub Dziekan moze zarzadzi¢ komisyjne sprawdzenie



wiedzy stuchacza studiéw podyplomowych.

3 Komisyjne sprawdzenie wiedzy odbywa si¢ przed komisja w sktadzie: kierownik studiow
lub Dziekan — przewodniczacy komisji, prowadzacy przedmiot, drugi specjalista z danego
przedmiotu.

4 Komisyjne sprawdzanie wiedzy odnotowywane jest w dokumentacji stuchacza studiow
podyplomowych oddzielnym wpisem potwierdzanym przez przewodniczacego.

§ 12.
1 Egzaminy odbywaja si¢ w czasie sesji egzaminacyjnej. Do sesji egzaminacyjnej
przystgpuja wszyscy zarejestrowani stuchacze studiow podyplomowych.
2 Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z danego przedmiotu jest posiadanie zaliczen z
wszystkich rodzajow zajec¢ realizowanych w jego ramach.
3 W czasie sesji egzaminacyjnej shuchacz studiow podyplomowych ma prawo uzupetnié

brakujace zaliczenia poszczegélnych rodzajow zaje¢ lub przedmiotéw w terminach ustalonych
przez prowadzacego zajgcia.

4 Terminy egzamindow uzgadniaja sluchacze studidow podyplomowych z prowadzacymi
przedmioty.

5 Stuchacz studiéw podyplomowych ma obowiazek przystapi¢ do egzaminu w ustalonym
terminie.

6 Stuchacz studiow podyplomowych moze przystapi¢ do egzaminu zerowego przed
rozpoczg¢ciem sesji zasadniczej na zasadach okre§lonych przez prowadzacego przedmiot.

7 Wyniki egzaminu sa oglaszane w sposob uzgodniony ze stuchaczami studiow

podyplomowych w terminie do 7 dni od daty przeprowadzenia egzaminu. Wyniki egzaminu
moga by¢ takze udostgpnione przez internet lub sie¢ lokalna z zachowaniem zasad ochrony
informac;ji.

8 Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo wgladu do ocenionej pracy w obecnosci
prowadzacego przedmiot w terminie do 14 dni od daty ogloszenia wynikéw. Prowadzacy
przedmiot ma obowiazek uzasadnienia wystawionej oceny.

9 Nieprzystapienie do egzaminu z danego przedmiotu spowodowane niespetnieniem
warunku z ust. 2 lub nieusprawiedliwiona nieobecnoscia jest réwnoznaczne z ocena,
niedostateczny” (ndst; 2,0).

10 Usprawiedliwienie nieobecno$ci powinno nastapi¢ w terminie do 7 dni od daty konczacej
okres zdarzenia bedacego powodem nieobecnosci. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnos$ci
na egzaminie stuchacz studidéw podyplomowych zdaje egzamin w terminie ustalonym z
prowadzacym przedmiot lub w sesji poprawkowe;.

11 W przypadku uzyskania na egzaminie oceny ,niedostateczny” (ndst; 2,0) shuchaczowi
studiow podyplomowych przystuguje prawo do jednego egzaminu poprawkowego z kazdego
niezdanego przedmiotu w terminie ustalonym w sesji poprawkowe;j.

§ 13.

1 Na uzasadniony wniosek stuchacza studidow podyplomowych, ztozony nie pdzniej niz 7
dni od daty uzyskania oceny ,,niedostateczny” (ndst; 2,0) z egzaminu poprawkowego, Dziekan
moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny, ktory powinien si¢ odby¢ w terminie do 14 dni od daty
ztozenia wniosku.

2 Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisja zlozona z Dziekana jako
przewodniczacego komisji, prowadzacego przedmiot oraz specjalisty z zakresu przedmiotu
objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego.

3 Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodniczy¢ osoba uprzednio egzaminujaca



stuchacza studiéw podyplomowych.

4 Przewodniczacy komisji podaje do wiadomosci stuchacza studiow podyplomowych sktad
komisji, termin i forme egzaminu komisyjnego na 3 dni przed data egzaminu.
5 Egzamin komisyjny odnotowywany jest w dokumentacji stuchacza studiéw

podyplomowych oddzielnym wpisem potwierdzanym przez przewodniczacego.

§ 14.
1 Warunkiem zaliczenia semestru i rejestracji na kolejny semestr jest uzyskanie wszystkich
zaliczen i zdanie wszystkich egzaminéw przewidzianych w danym semestrze.
2 W przypadku niespetnienia warunku okreslonego w ust. 1 Dziekan podejmuje decyzjg

o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

V. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 15.
1 Podstawowym warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych jest zaliczenie
wszystkich semestrow wynikajacych z planéw studiow.
2 Dodatkowymi warunkami ukonczenia studiéw podyplomowych, okreslonymi w

zasadach ich organizacji 1 prowadzenia, moga by¢: odbycie praktyki, wykonanie pracy
koncowej, zdanie egzaminu koncowego, zdanie egzaminu na okreslone kwalifikacje lub
uprawnienia.

§ 16.
1 Absolwent studiow podyplomowych po uregulowaniu wszystkich zobowiazan wobec
Uczelni otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.
2 Oceng koncowa studiow podyplomowych, wpisywana na $wiadectwie ich ukonczenia,

ustala si¢ na podstawie $redniej arytmetycznej ocen koncowych wszystkich przedmiotow
objetych programem studidéw.

3 W przypadku studiow podyplomowych, ktoérych program obejmowal dodatkowo
wykonanie pracy koncowej lub zdanie egzaminu koncowego, w ocenie koncowej uwzglednia sig
oceng pracy koncowej oraz ocen¢ z egzaminu koncowego, kazda z nich z waga 0,25. Dla
sredniej obliczonej zgodnie z ust. 2 przyjmuje si¢ wage o takiej wartosci, zeby suma wszystkich
wag wynosita 1.

4 Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ oceng ostateczna
ustalona na podstawie przepisoOw ust. 2 1 3 jako:

dostateczny 3,0 przy wyniku do 3,50

dobry 4,0 przy wyniku 3,51 -4,50
bardzo dobry 5,0 przy wyniku powyzej 4,50

5 Absolwenci, ktorzy spetnili nizej wymienione warunki:

1) ukonczyli studia w terminie okreslonym planem studiow,

2) uzyskali $rednia z toku studiow nie nizsza niz 4,65;

3) uzyskali z pracy dyplomowej I egzaminu dyplomowego oceny bardzo dobry (bdb; 5,0);
4) postgpowali zgodnie z trescia Slubowania,



moga otrzymac¢ dyplom ,,z wyrdznieniem” wedtug wzoru opracowanego przez Uczelnig.
6 Oceng ostateczna ukonczenia studidow podyplomowych ustalaja wspdlnie Dziekan i
kierownik studiow podyplomowych.

VI. PRZEPISY KONCOWE
§17.

1 We wszystkich sprawach objetych niniejszym regulaminem stuchaczowi studiow
podyplomowych przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji. Organem pierwszej instancji jest
Dziekan, organem odwotawczym jest Rektor. Termin skladania odwotania od decyzji organu
pierwszej instancji wynosi 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja organu odwotawczego
jest ostateczna. W przypadku skreslenia z listy sluchaczy studiow podyplomowych decyzja
organu odwotawczego moze by¢ zaskarzona do wilasciwego Sadu Administracyjnego na
zasadach okreslonych w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

2 Decyzje w sprawie wysokos$ci odptatnosci za studia podyplomowe podejmuje Rektor.

3 W sprawach dotyczacych porzadku i1 trybu odbywania studiow podyplomowych
nieobjetych przepisami niniejszego Regulaminu decyduje Rektor.



